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Собрание депутатов Копейского городского округа
Челябинской области

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 18.12.2012    №71-р
Об утверждении инструкции по

делопроизводству в аппарате

Собрания депутатов  Копейского

городского округа

     В целях установления единого порядка подготовки и организации работы со служебной документацией, обеспечения контроля за их исполнением  в аппарате  Собрания депутатов Копейского городского округа, в соответствии с Уставом Копейского городского округа и Регламентом Собрания депутатов Копейского городского округа:

     1. Утвердить  инструкцию по делопроизводству  в аппарате Собрания депутатов Копейского городского округа (приложение 1).

     2. Утвердить эскизы бланков  служебной документации, используемой в работе Собрания депутатов Копейского городского округа (приложения №№2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16, 17).
     3. Сотрудникам аппарата Собрания депутатов Копейского городского округа обеспечить выполнение настоящего распоряжения.

     4. Начальнику организационного  отдела Собрания депутатов городского округа В.Д.Быкову довести до сведения руководителей исполнительно-распорядительных органов местного самоуправления Копейского городского округа и исполнения настоящее распоряжение в части, касающейся их совместной работы с Собранием депутатов городского округа.
     5. Распоряжение от 13.08.2007 года №41-р «Об утверждении инструкции по делопроизводству в аппарате Собрания депутатов Копейского городского округа» отменить.
     6. Настоящее распоряжение подлежит размещению на официальном сайте Собрания депутатов Копейского городского округа.

Председатель Собрания депутатов

Копейского городского округа




В.П.Емельянов
